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CARGO

DEL

RESPONSABLE DEL

Subdirectora de Contratacion INTEGRAN

DEPEDENCIAS

PROCESO: PROCESO:
OBJETIVO DEL Adquirir Io_s bienes y servi(_:ic_)s, me_diante la impler_nenta
PROCESO: observancia de la normatividad vigente, con el fin
' Bogota.
El Proceso de Gestién Contractual inicia
ALCANCE: termina con la implementacion de accion ntivasg correctivas y de mejora que aseguren la
eficacia al sistema.
e Acuerdo 519 de 2012. Por
la Contraloria de Bogota D.
e Norma NTC - ISO 9000. ernacional, Sistema de Gestion de la Calidad —
Fundamentos y Vocé f
e Norma NTC-ISO 9 : . nternacional - Requisitos del Sistema de Gestion de la
Calidad.
BASE LEGAL.: Técnica de Calidad en la Gestién Publica.
écnica Distrital del Sistema Integrado de Gestion para las
de 2014 “Por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno —
015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
000:2009: 4.1-4.2.3-424-56.2-61-74-741-742-743-81-823-84-85.1
SO 9001:2008: 4.1-4.2.3-424-56.2-61-74-741-742-743-81-823-84-
REQUISITOS: 2-853
s NTC - 1SO 14001:4.1-44.1-445-446-451-453-454-46
4:1.1,1.2,1.3,2.1,2.2, 3.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

ACTIVIDADES
PROVEEDOR - PROCESO CLIENTE — PROCESO
PHVA | No. ENTRADA/ CLAVES DEL
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Plan
Estratégico.
Lineamientos
Proceso de Alta Direccion.
Direccionamiento p q
Estratégico. Informe de roceso ce
Gestiéon del Direccionamiento
1 Sistema Estratégico.
Integrado de | indicadores
Gestion roceso.
o Proceso de Gestion PrOV'S'O de
ﬁ Recursos Fisicos.
Z
i Proceso de Gestién Proceso de Gestion
o del Talento Humano. Contractual
Entes de
Elaborar Manual de Procesos del Control
2 Manual de Contratacion Sistema Integrado
Contratacion elaborado de Gestion. Proveedores
Ciudadania
Proceso Gestién Manual de | Elaborar  los | _ Entes de
Contractual Contratacion lineamientos y | Lineamientos y Procesos del Control
3 directrices en | directrices de Sistema Integrado
Proceso Canales  de | materia  de | contratacion de Gestion. Proveedores
Comunic comunicacion | contratacion. Ciudadania
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PHVA

PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES CLIENTE — PROCESO
No. INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO PROCESO NTERNO EXTERNO
Estratégica actualizados
(Pagina Web
e Intranet)
Necesidades | Identificar las
Procesos del Sistema Secretaria de bienes, necesidades
Integrado de Gestion N servicios y de bienes,
Distrital de Iy
. obras.
Hacienda de Gesti6
4 | Proceso de Gestion y Anteproyecto pceso de Gestion
Fi : Secretaria | de Contractual
inanciera
Distrital de | Presupuesto. .
Proceso Planeacién | Proyectos de | entidad.
Direccionamiento Inversion
Estratégico. formulados.
rar el
Proceso de Gestion Proyecto Plan Proceso de Gestion
5 an Anual de | Anual de . .
Contractual. e o Financiera
Juisiciones | Adquisiciones.
a Entidad.
evisar que
los rubros
presupuestales | Proyecto Plan
6 Proceso de Gestion correlzspondan Agua! qle_ Proceso de Gestion
Financiera iy con 10s A quIsiciones Contractual.
gisiciones | conceptos de revisado y
gastos de la ajustado.
necesidad

presentada.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES CLIENTE — PROCESO
PHVA | No. INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO PROCESO NTERNO EXTERNO
Proceso de Gestion Citacion a eso de Gestion
Juntas de
Contractual. Compras ctual.
P Aprobar Plan
7 Anual de
Proyecto Plan Adgquisicion Proceso de
Juntas de Compras Anual de Comunicacion
Adquisiciones Estratégica
Entes de
Control
Proceso de Gestion
Contractual.
Colombia
Compra
Proceso de Colombia b, Intranet | Plan Anual de Eficiente
8 | Comunicacion Compra en el | Adquisiciones
Estratégica Eficien aplicativo publicado.
SECOP. Proveedores

Procesos del
Sistema Integrado
de Gestion

Ciudadania
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES CLIENTE — PROCESO
PHVA | No. INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO PROCESO NTERNO EXTERNO
Remite la
Plan Anual de | ggjicitud de
- PAA -. de acuerdo a
lo establecido
Direccion
9 Procesos del Sistema o ,(Agir?(l:rg:(t)rztéva
Integrado de Gestion. Solicitud de riegos -
contratacién | Analisis Gestion
con la demanda Contractual).
necesidad de ntratacion.
Direccion Subdireccion de
10 | Administrativa remisorio del | Estudio Previo.

(Proceso de Gestion

sector  (para

Contratacion.
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PHVA

PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES CLIENTE — PROCESO
No. CLAVES DEL SALIDA
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO NTERNO EXTERNO
Contractual). contratacion, |los procesos
solicitud de que aplica) vy
contratacion y | estudio previo
anexos. del proceso
contractual. Subdireccién
Solicita Financiera.
- Direccién
. L, SOI'.C'.tUd de de | Administrativa
Subdireccién certificado de . o
11 | = . . - Disponibilidad (Proceso de
Financiera. disponibilidag >
' Presupuestal Gestion
Contractual).
Proveedores
inicia
Direccion proceso . : Colombia
12 Administrativa contractual. Irzesvtiiggo Previo Subdireccién de Compra
(Proceso de Gestion . Y| contratacién. Eficiente
Contractual) publicado. .
' Ciudadania
Publicacion
SECOP Entes de

Control
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES CLIENTE — PROCESO
PHVA | No. INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO PROCESO NTERNO EXTERNO
Contrataci
Adelantar el i ds0s de
_ | proceso de
Proceso de Fes{fiiglgoprewo Conra@oon = actual. Contratistas
Contractual adoy de  acuerdo
publicado. con
Supervisor de
Contratos.
Certificado de de
o Proceso de Gestion [P)|spon|b|I|dad las Proceso de Gestion | Entes de
. : resupuestal. . : .
I(-I)J 13 Financiera leccionar Financiera. Control
< Registro ratista, en el SECOP,
T Presup icar Polizas (cuando
Nntr aplique),
) obacion de | Provision de los _
Proceso de Gestion ntias recursos, Proceso Gestion de
Juridica 1ando Informes de | Recursos Fisicos. )
y s Colombia
aplique) Supervision y c
perfeccionar, Registros de Ef‘?”.‘prf‘
legalizar  los | Almacén iciente
proceso contratos y | (cuando Proceso Evaluacion
comunicacion deS|gn§1r aplique), y Control.
estrategica supervisor). Ordenes de

e Intranet)

Pago).
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES CLIENTE — PROCESO
PHVA | No. CLAVES DEL SALIDA
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO NTERNO EXTERNO
cesos de
Supervisor de Ejecutar y Gestién
14 P Contratista | Contrato supervisar Contractual.
Contratos.
contrato
Informes de Procesos de
Supervision y Gestion Colombia
15 Supervisor de actas de Contractual. Compra
Contratos. liquidacion de Eficiente

contratos y
soportes.

Supervisor del
contrato.
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Indicadores.

Auditorias Internas de Calidad.

Auditorias Externas.

Autoevaluacion.

Revision por la Direccion.

Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias.
Informes de Gestion del Proceso.

Informe de Evaluacién Independiente del Sistema de Control Interno.
Informe de seguimiento Plan de Mejoramiento - Acciones Correctivasy d
Informe Plan de Evaluacion y Seguimiento de los Riesgos

VERIFICAR
e 6 o o o o o o o o

- Planes de Mejoramiento:
o Acciones Correctivas.
o Acciones de Mejora.
o Evaluacion y Seguimiento de los Riesgos.

ACTUAR

SEGUIMIENTO Y/O| RIESGOS: REGISTR DOCUMENTOS: PROCEDIMIENTOS Y

MEDICION: CONTROLES INHERENTES:

Ver Indicadores. Ver Mapa de Riesgos y Pla Ver Listado Maestro | Ver Procesos y
de Manejo de Riesgos de Documentos. Procedimientos.

RECURSQOS: Conjunto de elementos disponib acesidad o para llevar a cabo una tarea en las diferentes etapas del

proceso, a saber:

. . ) Tecnologicos: Virtuales y de informacion:
Humanos: Fisicos:
. . Hardware. Intranet.
Funcionarios Infraestruc L .
) : . . . Software. Pagina Web.
competentes. ambiente d 3 cionamiento e inversion. . ., ,
Activos de Informacion. Correo electrénico.




©)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE
GESTION CONTRACTUAL - PGC

Cadigo formato: PGD-01-004

Cddigo documento PGC-140
Version: 3.0

Péagina 11 de 11

CONTROL DE CAMBIOS

No. Del Acto
Version Administrativo que lo
adoptay Fecha
10 R.R. 020 de mayo 09 de
' 2013
ia la denominacion “Plan de Compras” por
al de Adquisiciones”.
corporo los planes de Evaluacion y Seguimiento
de los Riesgos.
20 R.R. 046 d re3
' de Se ajustaron las actividades del proceso, de
conformidad con la Resolucion Reglamentaria 030 del
23 de octubre del 2014 — Procedimiento para las
compras del proceso Gestion Contractual.
Se actualiza la numeracién de las actividades, dada las
modificaciones realizadas.
3.0 .R. 072 de diciembre 30

de 2015




